
SERVIZIO FINANZIARIO
UFFICIO BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

 (procedimenti amministrativi art. 35 decreto legislativo 14 marzo 2013 n. 33)

tipologia del procedimento
termine di

conclusione del
procedimento

riferimenti normativi
unità organizzativa

responsabile
dell’istruttoria

Responsabile
del

procedimento

Provvedimento
fnale

Requisiti e documentazione di
riferimento 

D.U.P. Documento Unico di Programmazione
31 luglio

aggiornamento 15
novembre

art.  8 Regolamento di Contabilità
art. 170 D.Lgs. 267/2000

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

Deliberazione di 
approvazione del
Consiglio 
comunale

documenti contabili

Bilancio di previsione con i relativi allegati e la
nota integrativa

entro il 31.12. il
termine può

essere
rideterminato con
l’accordo previsto
dall’art. 81 D.P.R.
31.8.72, n. 670 e

dall’art. 18 D.Lgs.
16.3.92, n. 268 

Art.  7,  9  e  10  Regolamento  di
Contabilità 
art.  162,  163,164,  165,  172 e 174
D.Lgs. 267/2000

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

Deliberazione di 
approvazione del
Consiglio 
comunale

documenti contabili

P.E.G. Piano Esecutivo di Gestione

30 gg. Data
approvazione

bilancio di
previsione 

art.  11  e  14  Regolamento  di
Contabilità 
art.  169   D.Lgs. 267/2000

variazioni di bilancio  90 gg
Art.  13  e  14  Regolamento  di
Contabilità 
art.  175   D.Lgs. 267/2000

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

Deliberazione di 
approvazione del
Consiglio 
comunale

deliberazione

Variazioni di P.E.G.
entro 10 gg  dalla
proposta del Serv.

Finanziario. 

Art.  13  e  14  Regolamento  di
Contabilità 
art. 175  D.Lgs. 267/2000

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

Deliberazione di 
approvazione 
della Giunta 
comunale

deliberazione

Prelevamenti dal fondo di riserva 15 gg
art.  11 e 20 D.Lgs. 267/2000
art. 176 e 197 L.R. 3 maggio 2018,
n. 2

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

Deliberazione di 
approvazione 
della Giunta 
comunale

deliberazione

Verifche di bilancio, salvaguardia degli equilibri
di bilancio, assestamento di bilancio 

Almeno una volta
all’anno entro il

31 luglio

art.   28   Regolamento  di
Contabilità 
art. 193  D.Lgs. 267/2000
art. 7 Regolamento comunale per
la disciplina dei controlli interni

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

Deliberazione di 
approvazione del
Consiglio 
comunale

documento contabile

Riconoscimento debiti fuori bilancio art.   29  Regolamento  di
Contabilità 
art.  194 D.Lgs. 267/2000

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

Deliberazione di 
approvazione del
Consiglio 
comunale

parere revisore dei conti



Verifche di cassa e verifca e parifcazione del
conto  del  Tesoriere,  del  conto  dell’economo,
degli altri agenti contabili e dei consegnatari di
beni

28 febbraio

Art. 42, 43 e 50     Regolamento di
Contabilità 
art. 223, 224,  226 e 233    D.Lgs.
267/2000

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

Determinazione 
del Resp. Serv. 
Finanziario

conti del tesoriere, 
dell’economo e degli altri 
agenti contabili

Riaccertamento dei Residui ativi e passivi
art.  33   Regolamento  di
Contabilità 
art. 189, 190 D.Lgs. 267/2000

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

Determinazione 
del Resp. Serv. 
Finanziario

Conto  consuntivo  (conto  del  bilancio,  conto
economico  e  conto  del  patrimonio)  e
adempimenti conseguenti.

vedi descrizione

Art.  31, 32, 35 e 36 Regolamento
di Contabilità 
art. 227,  228,  229,  230,  231 e 232
D.Lgs. 267/2000

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

Deliberazione di 
approvazione del
Consiglio 
comunale

documento contabile

Bilancio  consolidato  e  adempimenti
conseguenti. vedi descrizione

Art.   34  e  36  Regolamento  di
Contabilità 
art.  233 D.Lgs. 267/2000

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

Deliberazione di 
approvazione del
Consiglio 
comunale

documento contabile

Parere  di  regolarità  contabile  sugli  ati degli
organi collegiali 

art.   4     Regolamento  di
Contabilità 
art. 4 Regolamento comunale per
la disciplina dei controlli interni

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

apposizione visto
 sulle 
determinazioni

Visto  di  regolarità  contabile  atestante  la
copertura fnanziaria sui provvedimenti di spesa
dei responsabili di servizio

art.   5     Regolamento  di
Contabilità 
art. 5 Regolamento comunale per
la disciplina dei controlli interni

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

apposizione visto
 sulle 
determinazioni

Accertamento delle entrate
Art.   16  Regolamento  di
Contabilità 
art.  178 e 179  D.Lgs. 267/2000

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabili
i di servizio 
indicati nel 
P.E.G.

registrazione in 
contabilità

Impegno  di  spesa:  regole  per  l’assunzione  di
impegni e per l’efetuazione di spese

Art.   21, 23 e 24   Regolamento di
Contabilità 
art.   182,  183  e  191   D.Lgs.
267/2000

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabili 
di servizio 
indicati nel 
P.E.G.

registrazione in 
contabilità

Richiesta di concessione di mutui 30 Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio  
Finanziario

erogazione ed 
incasso

Trasparenza Termini di legge 

Decreto  Legislativo  14  marzo
2013,  n.  33  -  legge  6.11.20122,  n.
190  -  legge  regionale  29  otobre
2014,  n.  10  -  legge  regionale  15
dicembre 2016 n. 1

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio
Finanziario

Pubblicazione 
dati sezione 
trasparenza 

pubblicazione

BDAP

Entro 30 gg.
Approvazione

bilancio e
rendiconto

Ufcio Bilancio e 
Programmazione

Responsabile
Servizio
Finanziario

Pubblicazione 
dati pubblicazione
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