
SERVIZIO FINANZIARIO
UFFICIO RAGIONERIA

(procedimenti amministrativi art. 35 decreto legislativo 14 marzo 2013 n. 33)

tipologia del procedimento
termine di conclusione del

procedimento riferimenti normativi
unità organizzativa

responsabile
dell’istruttoria

Responsabile
del

procedimento

Provvedimento
fnale

Requisiti e documentazione di
riferimento 

Adempimenti  conseguenti  alla  tenuta
della contabilità IVA 

Nuovi adempimenti
faturazioni eletroniche

Liquidazione mensile
dell’imposta e
comunicazioni

periodiche,
dichiarazione annuale

Legge di Bilancio 2018
Diretive Comunità Europea
D.P.R. 633/1972
Decreto Legge 193/2016 art.4

Ufcio Ragioneria Responsabile 
Servizio 
Finanziario

Liquidazione 
mensile.
Comunicazioni 
liquidazioni  
periodiche
Dichiarazione 
IVA annuale

Fature. Registri IVA 
acquisti, vendite, 
corrispetivi e riepilogativi.
Comunicazioni liquidazioni 
periodiche 
Dichiarazione annuale I.V.A.

Liquidazione  delle  spese  di  competenza
protocollazione  e  smistamento  fature.
Controllo  amministrativo,  contabile  e
fscale degli ati di liquidazione

Ato di liquidazione
adotato entro 10 gg.
dalla assegnazione ed

entro lo stesso termine
trasmesso al Servizio

Finanziario.

art.  25  Regolamento  di
Contabilità -  PEG – art.  184
D.Lgs. 267/2000

Ufcio Ragioneria Responsabile 
Servizio 
Finanziario

Emissione e presa
in carico ato di 
liquidazione

Fature o altri documenti di 
spesa

Pagamento di spese 30 gg. dal ricevimento
delle fature o altro
documento di spesa

art.  26  Regolamento  di
Contabilità -  PEG – art.  185
D.Lgs. 267/2000
D.Lgs  192/2012  –  Diretiva
Comunitaria 2011/7/UE

Ufcio Ragioneria Responsabile 
Servizio 
Finanziario

Emissione 
ordinativo di 
pagamento.

Fature o altri documenti di 
spesa.
Provvisorio di addebito sul 
conto di tesoreria.

Riscossione delle entrate Copertura provvisori in
entrata entro 60 gg.

dall’incasso 

Art. 15, 16 e 17 Regolamento
di  Contabilità  -  PEG –  art.
179 e 180  D.Lgs. 267/2000
D.Lgs 118/2011

Ufcio Ragioneria Responsabile 
Servizio 
Finanziario

Emissione 
ordinativo di 
incasso

Provvisori di riscossione – 
Documenti giustifcativi del 
credito.

Gestione  compensi  lavoro  autonomo
Versamento  e  certifcazione  ritenute
fscali.

Versamenti 16 di ogni
mese 

Certifcazione compensi
entro il mese di febbraio

dell’anno successivo
Dichiarazione annuale

T.U.  delle  imposte  direte –
D.P.R.917/86  E  D.P.R.  600/73
accertamento  delle  imposte
sui redditi

Ufcio Ragioneria Responsabile 
Servizio 
Finanziario

Versamenti 
mensili.
Certifcazione 
compensi
Dichiarazione 
Mod. 770

Documenti fscali
Dichiarazione annuale

Trasparenza Termini di legge 
31 gennaio

Decreto Legislativo 14 marzo
2013,  n. 33 - legge 6.11.20122,
n.  190  -  legge  regionale  29
otobre  2014,  n.  10  -  legge
regionale 15 dicembre 2016 n.
1

Ufcio Ragioneria Responsabile 
Servizio
Finanziario

Pubblicazione dati
sezione 
trasparenza

pubblicazione
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