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TABELLA DEI PROCEDIMENTI

Art. 35, c. 1 lett b) d.lgs. 33/2013

Art. 35, c. 1 lett m) d.lgs. 33/2013 DOTT.SSA MARIA COMITE

TIPOLOGIA PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI 

art. 35, c. 1 lett a) d.lgs. 33/2013 art. 35, c. 1 lett f) d.lgs. 33/2013 art. 35, c. 1 lett a) d.lgs. 33/2013

Rilascio certi*cazione anagra*ca. Tempo reale. 

Tempo reale T.U. n. 445/2000 

Rilascio carte di identità Tempo reale T.U.L.P.S. 18.6.193​1, n. 773 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL’ISTRUTTORIA DEL 
PROVVEDIMENTO 

MONOCRATICO FINALE 

SERVIZIO PRESTAZIONI ALLA 
PERSONA E ALLA FAMIGLIA 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO (in giorni)

Iscrizione nell'anagrafe della 
popolazione residente per 
immigrazione da altro comune o 
dall’estero.

2  giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta

L. 24.12.195​4, n. 1228 – d.P.R. 30 
maggio 1989, n. 223

Iscrizione nell'anagrafe della 
popolazione residente cittadini 
comunitari e rilascio attestazione 
di regolarità di soggiorno

2 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta previa veri'ca 

documentazione.

D.l. 6.2.200​7, n. 30 - d.P.R. 30 maggio 
1989, n. 223

Cancellazione dall'anagrafe della 
popolazione residente per 
emigrazione in altro comune o 
all’estero.

2 – dalla data di ricezione della 
comunicazione da parte del comune 

di nuova iscrizione.

L. 24.12.195​4, n. 1228 – d.P.R. 30 
maggio 1989, n. 223

Cancellazione dal registro della 
popolazione residente per 
irreperibilità accertata

30 giorni dalla data dell'ultimo 
accertamento 

L. 24.12.195​4, n. 1228 – d.P.R. 30 
maggio 1989, n. 223

Cancellazione dal registro della 
popolazione residente per 
mancata dichiarazione dimora 
abituale a seguito rinnovo titolo 
di soggiorno

30 giorni dalla data dell'ultimo 
accertamento 

D.Lgs. 25.7.199​8, n. 286 - d.P.R. 30 
maggio 1989, n. 225

Cambiamento di abitazione 
all’interno del comune, 
costituzione di nuova famiglia o 
mutamenti nella composizione 
della famiglia

2 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta

L. 24.12.195​4, n. 1228 - D.p.r. 30 
maggio 1989, n. 223

Iscrizioni, cancellazioni e 
variazioni AIRE (anagrafe 
italiani residenti all'estero

20 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta

L. 24.12.195​4, n. 1228 - D.p.r. 30 
maggio 1989, n. 223 - L. 27.10.198​8, 

n. 470 - D.p.r. 6.9.198​9, n. 323

Iscrizione anagra*ca nello 
schedario popolazione 
temporanea

30 giorni dalla data di presentazione 
della richiesta

D.Lgs. 25.7.199​8, n. 286 - d.P.R. 30 
maggio 1989, n. 225

Rilascio notizie 
anagra*che,statistiche, elenchi 
nominativi, controllo 
autocerti*cazione

30 giorni Dalla data di ricevimento 
della richiesta

L. 24.12.195​4, n. 1228 - D.p.r. 30 
maggio 1989, n. 223

L. 24.12.195​4, n. 1228 - D.p.r. 30 
maggio 1989, n. 224

Rilascio certi*cazione anagra*ca 
storica.

30 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta.

L. 24.12.195​4, n. 1228 - D.p.r. 30 
maggio 1989, n. 225

Rilascio certi*cazione anagra*ca 
con richiesta di invio al mittente

10 giorni dalla data di presentazione 
della richiesta

L. 24.12.195​4, n. 1228 - D.p.r. 30 
maggio 1989, n. 226

Autenticazioni di sottoscrizioni, 
copie, fotogra*e e rilascio 
dichiarazioni sostitutive.
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T.U.L.P.S. 18.6.193​1, n. 774 

D.L. 21/06/2013, n. 69

Tempo reale D.L.31/05/2010, n. 78

Tempo reale L. 4.8.200​6 n. 248 

L. 24.12.195​4, n. 1228 

Formazione atti di stato civile Tempo reale D.p.r. 3.11.200​0, n. 396 

Trascrizione atti di stato civile. D.p.r. 3.11.200​0, n. 396 

Pubblicazioni di matrimonio. D.p.r. 3.11.200​0, n. 396 

Celebrazione matrimoni civili. D.p.r. 3.11.200​0, n. 396 

D.p.r. 3.11.200​0, n. 396 

L. 5.2.199​2, n. 91 

Riconoscimento di *liazione D.p.r. 3.11.200​0, n. 396 

Art. 36 D.p.r. 3.11.200​0, n. 396 

D.p.r. 10.9.199​0, n. 285 

D.p.r. 3.11.200​0, n. 396 

D.p.r. 3.11.200​0, n. 396 

Tempo reale D.p.r. 3.11.200​0, n. 396 

Tempo reale D.p.r. 10.9.199​0, n. 285 

Separazione e Divorzio breve. Legge n. 55 06/05/2015

Tempo reale Legge 14.12.201​7, n. 219

Tempo reale. 

L. P. 20.6.200​8, n. 7 

D.p.r. 10.9.199​0, n. 285 

Rilascio carta identità ed 
autenticazione *rme a domicilio

7 giorni dalla data di presentazione 
della richiesta.

Dichiarazione assenso/diniego 
donazione organi

contestualmente al rilascio della 
Carta di Identità

Attivazione della Tessera 
Sanitaria

Autentica *rma per passaggi di 
proprietà beni mobili registrati

Iscrizioni, cancellazioni e 
variazioni anagra*che a seguito 
comunicazione di stato civile

2 giorni dalla data della 
comunicazione 

Retti*ca di generalità da parte 
dei cittadini stranieri 

10 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta.

D.p.r. 30 maggio 1989, n. 225 – L. 
218/95

10  giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta

Trascrizione atti di stato civile 
dall'estero

30  giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta

D.p.r. 3.11.200​0, n. 396 -D.p.r. n. 
104/2003

10 giorni dalla data di presentazione 
della richiesta

180 giorni dalla data della richiesta 
(corrisponde ai giorni di validità del 
certi'cato di eseguite pubblicazioni)

Trascrizione matrimoni 
concordatari o celebrati davanti a 
ministri dei culti ammessi.

2 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta.

Acquisto cittadinanza; 
prestazione del giuramento.

30 giorni dalla data di presentazione 
del decreto di conferimento della 

ci5adinanza italiana

Accertamenti ed attestazioni in 
materia di cittadinanza.

 30 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta

L. 5.2.199​2, n. 91 – D.p.r. 12.10.199​3, 
n. 572

7 giorni dalla data di presentazione 
della domanda.

Procedimento per la de*nizione 
dell'esatta indicazione del nome

5  giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta

Correzione di errore materiale su 
atto di stato civile

10 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta.

Annotazioni sugli atti di stato 
civile.

15 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta

Rilascio copia integrale atto di 
stato civile

5 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta

Rilascio certi*cati ed estratti di 
stato civile

Rilascio del permesso di 
seppellimento di cadavere

30 giorni dalla so5oscrizione 
dell’accordo

Raccolta dichiarazione anticipata 
del Trattamento

Autorizzazione trasporto 
cadavere e cremazioni.

D.p.r. 10.9.199​0, n. 285 – L.p. 
20.6.200​8, n. 7

Autorizzazioni a9do ceneri a 
domicilio o dispersione

3 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta

Autorizzazioni trasferimenti resti 
mortali, resti ossei o loro 
cremazione

3 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta
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D.p.r. 10.9.199​0, n. 285 

30 giorni D.p.r. 20.3.196​7, n. 223 

70 giorni D.p.r. 20.3.196​7, n. 223 

120 giorni L. 21.3.199​0, n. 53 

45 giorni L. 8.3.198​9, n.95 

D.p.r. 20 marzo 1967, n. 223 

Tempo reale D.p.r. 8.9.200​0, n. 299 

Tempo reale 

Legge  n. 328/2000

Rilascio passaporto mortuario 
per estradizione cadavere

3 giorni dalla data di ricevimento 
della richiesta

Aggiornamento liste elettorali 
generali e sezionali a seguito 
revisioni dinamiche ordinarie 
(gennaio e luglio)

Aggiornamento liste elettorali 
generali e sezionali a seguito 
revisioni semestrali (aprile e 
agosto)

Aggiornamento Albo Presidente 
di seggio elettorale

Aggiornamento albo scrutatori di 
seggio elettorale

Rilascio certi*cazione di 
iscrizione nelle liste elettorali.

1 giorno dalla data di ricevimento 
della richiesta

Rilascio, aggiornamento e 
duplicato tessera elettorale

Autenticazione *rma 
sottoscrittori e candidati

Legge 21.3.199​0, n. 53 – d.P.R. 
28.12.200​0 n. 445

Richiesta integrazioni rette di 
degenza.  

 30 giorni dalla data di ricevimento della 
richiesta


